Regulamin Wydawnictwa
Panstwowej Wyzszej Szkoty Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej
im. Leona Schillera w todzi

§1

Organizacja Wydawnictwa

1. Wydawnictwo PWSFTviT, zwane dalej Wydawnictwem, jako jednostka ogdlnouczelniana
Panstwowej Wyzszej Szkoty Filmowej Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera w todzi,
zwang dalej Uczelnia prowadzi dziatalnoS¢ wydawniczg poprzez obstuge procesu
edytorskiego publikacji naukowych, dydaktycznych i artystycznych pracownikow,
doktorantéw i studentdow Uczelni oraz instytucji i oséb trzecich bedacych wynikiem
wspdtpracy (m.in. w postaci koedycji wydawniczych).

Do zadan Wydawnictwa naleza:

3.

1)

2)
3)
4)

),
6)
7)

8)

wydawanie ksigzek i innych materiatéw drukowanych, w tym podrecznikéw i innych
materiatdw dydaktycznych, prac naukowych i prac rozwojowych, monografii, publikacji
artystycznych oraz innych publikacji wymaganych w procedurach awansowych;
prowadzenie prac wydawniczych i zlecanie druku;

magazynowanie i sprzedaz wydanych tytutow;

prowadzenie dziatalnosci promocyjnej w zakresie zadan Wydawnictwa, w tym miedzy
innymi udziat w targach i wystawach ksigzek;

planowanie i rozliczanie kosztow dziatalnosci wydawniczej;

opracowywanie sprawozdan z dziatalno$ci wydawniczej;

zamawianie dostaw i ustug niezbednych do realizacji zadan wymienionych w pkt 1) —
2) zgodnie z obowigzujgcymi w Uczelni przepisami;

wykonywanie innych prac — niezbednych do realizacji zadan wymienionych
w pkt 1 -6).

Wydawnictwo wydaje drukiem:

1)

2)
3)
4)
5)

prace naukowe (monografie, rozprawy doktorskie i habilitacyjne, antologie tekstow,
materiaty konferencyjne, wskazane do wydania prace studentoéw itp.);

publikacje artystyczne (albumy, katalogi wystawiennicze itp.);

prace dydaktyczne (skrypty, podreczniki akademickie, itp.);

publikacje specjalne (jubileuszowe, dokumentacyjno-informacyjne itp.);

prace we wspotpracy z instytucjami i osobami trzecimi;



6) czasopisma naukowe;

7) inne materiaty.

. Nadzér nad dziatalnoscig Wydawnictwa sprawuje Rektor. Rektor moze powierzyé nadzor
nad dziatalnoscig Wydawnictwa wskazanemu prorektorowi albo udzieli¢ pisemnego
petnomocnictwa pracownikowi Uczelni.

. Wydawnictwem kieruje Kierownik, ktory jest przetozonym wszystkich pracownikéw
Wydawnictwa. Kierownik moze jednoczesnie petni¢ funkcje Redaktora Naczelnego na
podstawie decyzji Rektora. Kierownika powotuje Rektor, na zasadach okreslonych w
Statucie Uczelni.

. W Wydawnictwie dziata Rada Wydawnicza, w sklad ktdérej wchodzg przedstawiciele
poszczegodlinych wydziatdw wyznaczonych przez Dziekandw oraz Kierownik Wydawnictwa
lub Redaktor Naczelny.

. Rade Wydawniczg powotuje Rektor do konca grudnia pierwszego roku urzedowania
organéw nowej kadencji. Kadencja nowej Rady Wydawniczej rozpoczyna sie z dniem
powotania.

. Cztonkowie Rady wybierajg sposrdd siebie Przewodniczacego oraz Rade Naukowo-
Programowa.

. Wydawnictwo prowadzi rejestr wiasnych publikacji.

§2

. Do zadan Rady Wydawniczej nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie do 30 stycznia kazdego roku rocznego planu wydawniczego i planu
finansowego, na podstawie wnioskdw wydawniczych przygotowanych przez dziekanéw
wydziatdw, we wspdtpracy z osobami oddelegowanymi przez Wydziat do wspdtpracy
przy wskazanej publikacji;

2) nadzor nad realizacjg planu wydawniczego i finansowego;

3) merytoryczna ocena publikacji sktadanych do Wydawnictwa;

4) zatwierdzanie wnioskow wydawniczych do realizacji;

5) skfadanie Rektorowi sprawozdan z dziatalnosci Wydawnictwa;

6) kontrola procesu zwigzanego z przekazaniem pracy do recenzji oraz przyjeciem pracy
do wydania po recenzji.

. Przewodniczacy Rady Wydawniczej zwotuje posiedzenia co najmniej raz w semestrze

akademickim.

. Kierownik Wydawnictwa lub Redaktor Naczelny moze wnioskowac o zwotanie dodatkowego

posiedzenia Rady Wydawniczej w przypadku pojawienia sie spraw wymagajacych

niezwtocznej opinii lub decyzji tego ciata kolegialnego.

. Uchwaty Rady Wydawniczej zapadajg zwykta wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej

potowy jego sktadu. W przypadku réwnej liczby gtosdéw przewaza gtos przewodniczacego.

§3

. Do zadan Kierownika Wydawnictwa nalezg w szczegdlnosci:

1) reprezentowanie Wydawnictwa Uczelni na zewnatrz;

2) zwotywanie posiedzen Rady Wydawniczej i organizowanie jej prac;

3) przewodniczenie posiedzeniom Rady Wydawniczej;

4) realizacja uchwat podjetych przez Rade Wydawniczg;

5) podejmowanie dziatart zmierzajacych do obnizenia kosztdw wydawniczych;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg wnioskdéw wydawniczych;

7) przygotowywanie sprawozdan z dziatalnosci Wydawnictwa;

8) przygotowywanie i realizacja uméw wydawniczych;

9) planowanie i rozliczanie kosztoéw wydawniczych;



10) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do pozyskiwania dodatkowych Srodkéow
finansowych na rozwdj Wydawnictwa;

11) wspdtpraca z Radg Wydawniczg i Radg Naukowo Programowg;

12)wspotpraca z wiadzami Uczelni oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
w sprawach dotyczacych dziatalnosci wydawniczej;

13) zlecanie recenzji, opracowan redakcyjnych i druku;

14) nadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania do druku;

15) zatwierdzanie projektu graficznego publikacji (oktadki i uktadu kompozycyjnego/
layoutu) oraz materiatéw przygotowanych do druku.

§4

. Do zadan Redaktora Naczelnego nalezy w szczegdlnosci:

1) zlecanie recenzji, opracowan redakcyjnych i druku;

2) nadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania do druku;

3) zatwierdzanie projektu graficznego publikacji (okfadki i uktadu kompozycyjnego/
layoutu) oraz materiatow przygotowanych do druku;

4) merytoryczna ocena publikacji sktadanych do Wydawnictwa;

5) wypetnianie obowigzkoéw okreslonych w przepisach prawa prasowego w odniesieniu
do czasopism w rozumieniu przepiséw prawa prasowego.

. Szczegdtowy zakres zadan Redaktora Naczelnego okreslajg przepisy prawa prasowego.

§5

Finansowanie

. Dziatalno$¢ wydawnicza jest finansowana z $rodkdw:

1) Uczelni;

2) grantéw wewnetrznych Uczelni;

3) innych pozyskanych zrddet finansowania.

. Przychody ze sprzedazy materiatdw o ktdrych mowa w § 1 ust. 3 sg przychodami Uczelni.

. Ewidencje przychoddw i kosztéw Wydawnictwa prowadzi Wydawnictwo przy wspdtpracy
Dziatu Finansowego Uczelni.

. Podstawg podjecia decyzji o przyjeciu publikacji do druku jest, poza pozytywna recenzjg
wydawniczg, preliminarz jej wydania.

. W przypadku publikacji, na ktorg jest duzy popyt Kierownik Wydawnictwa lub Redaktor
Naczelny, po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Wydawniczej i Kanclerza oraz zgody
Rektora, moze podja¢ decyzje o sfinansowaniu dodruku.

§6
Plan wydawniczy

. Poszczegodlne jednostki organizacyjne Uczelni oraz autorzy zgtaszajg publikacje do wydania
w Wydawnictwie w kolejnym roku kalendarzowym w terminie do 15 listopada kazdego
roku.

. W uzasadnionych przypadkach odpowiednio Kierownik Wydawnictwa lub Redaktor
Naczelny za zgodg Rektora ma prawo przyjg¢ do wydania réwniez publikacje niezgtoszone
w planie wydawniczym.

§7

Warunki skierowania do publikacji



N

Podstawg oceny merytorycznej pracy zgtoszonej do wydania jest recenzja wydawnicza,
opracowana przez co najmniej jednego recenzenta. Recenzji podlega kazda publikacja.
Recenzentem publikacji naukowej moze zostaé specjalista w danej dziedzinie wiedzy z
tytutem naukowym co najmniej doktora habilitowanego zatrudniony w Uczelni lub osoba
spoza Uczelni.

Po zatwierdzeniu recenzenta przez Wydziat, ktéry kieruje publikacje do druku, i Rade
Wydawniczg praca zostaje przestana do recenzji. Recenzent ma prawo wnioskowac
0 ponowng ocene po naniesieniu poprawek przez autora.

Po otrzymaniu recenzji Wydawnictwo przekazuje prace i recenzje do zapoznania sie
autorowi, a takze kazdorazowo przesyta recenzje temu przedstawicielowi Wydziatu
w Radzie Wydawniczej, ktdry zgtaszat propozycje lub wskazat recenzenta.

Autor ma obowigzek odpowiedzie¢ na recenzje i zgodnie z jej wskazaniami poprawic¢ prace
i ponownie ztozy¢ ja do Wydawnictwa. Wytyczne dla autorow uchwalone przez Rade
Wydawniczg okreslajg zasady i terminy skfadania prac.

Rada Wydawnicza moze podjg¢ decyzje o:

1) przyjeciu pracy do druku;

2) odmowie przyjecia pracy do druku;

3) skierowaniu pracy do ponownej recenzji.

§8

Organizacja procesu wydawniczego

Za proces wydawniczy odpowiada odpowiednio Kierownik Wydawnictwa lub Redaktor

Naczelny Wydawnictwa.

Wydawnictwo wystepuje o przyznanie numerdw ISBN, e-ISBN czy ISSN.

Po przyjeciu pracy do druku po recenzji i naniesieniu ewentualnych poprawek autorskich

Kierownik Wydawnictwa lub Redaktor Naczelny przekazuje wydruk do opracowania

redakcyjnego.

Wydawnictwo moze zleca¢ wszelkie prace zwigzane z procesem wydawniczym, bez

wzgledu na rodzaj publikacji, innym podmiotom i osobom.

Za podstawowe naktady dla poszczegdinych grup publikacji przyjmuije sie:

1) monografie w zaleznosci od zaktadanego popytu od 30 do 500 egz.;

2) podreczniki i skrypty — przeznaczone dla studentéw w ciggu najblizszych trzech lat
i w zaleznosci od zaktadanego popytu — maksymalnie do 1000 egz.;

3) publikacje artystyczne od 50 do 500 egz.;

4) publikacje specjalne (w tym jubileuszowe) — naktad zalezny od decyzji Dziekana
Wydziatu i Rektora.

W szczegdlnych przypadkach wysoko$¢ naktadu moze ulec zmianie (zwitaszcza

w przypadkach dofinansowania zewnetrznego).

§9

Promocja i dystrybucja

Informacje o Wydawnictwie zamieszcza na stronie internetowej Wydawnictwa
www.ksiegarnia@filmschool.lodz.pl i na wybranych witrynach internetowych.
Egzemplarze recenzyjne nowosci Wydawnictwo przesyta redakcjom specjalistycznych
czasopism oraz do znaczacych polskich i zagranicznych instytucji naukowo-badawczych
i artystycznych wskazanych przez autordw, Rektora i Dziekana Wydziatu, a takze do
odpowiednich mediéw (prasa/telewizja) powigzanych z promocjg tego typu publikacji.
Wydawnictwo wysyta zgodnie z przepisami prawa obowigzkowe egzemplarze do bibliotek
oraz przekazuje do 4 egzemplarzy Bibliotece i Osrodkowi Informacji Filmowej Uczelni,
w tym 1 egzemplarz do Archiwum Uczelni.



http://www.ksiegarnia@filmschool.lodz.pl/

4. Oprocz tradycyjnej wersji papierowej Wydawnictwo moze rozpowszechnia¢ swoje
publikacje w wersji elektronicznej (w postaci e-booka lub tzw. publikacji hybrydowych)
na platformach cyfrowych wyspecjalizowanych firm.

5. Wydawnictwo uczestniczy w ogdlnopolskich targach ksigzki, wspotorganizuje promocje
ksigzek (np. spotkania autorskie) oraz prezentuje publikacje na festiwalach,
konferencjach, wystawach i innych imprezach tematycznie zwigzanych z problematyka
wydawanych ksigzek, a takze w zaleznosci od potrzeb na innych uczelniach oraz w
instytucjach naukowych. Informacje o promocjach i wydarzeniach towarzyszacych,
Wydawnictwo z wyprzedzeniem zamieszcza na stronie internetowej oraz Facebooku
Wydawnictwa.

6. Wydawnictwo prowadzi sprzedaz ksigzek za posrednictwem wiasnej ksiegarni
internetowej i stacjonarnego punktu ksiegarskiego na terenie Uczelni oraz za
posrednictwem dystrybutora (hurtowni) oraz ksiegarni, z ktdrymi wspotpracuije.

7. Wydawnictwo za zgodg autoréw moze udostepnia¢ on-line (na stronie Wydawnictwa,
w zaktadce ,czytelnia on-line”) wybrane publikacje, fragmenty tekstow oraz artykuty
przeznaczone dla wolnego dostepu lub do pobrania odptatnie w formacie
przeznaczonym dla danego pliku (np. w postaci pliku PDF).

§10
Umowy i honoraria autorskie

1. Odpowiednio Kierownik Wydawnictwa lub Redaktor Naczelny podpisuje umowe z
autorem o przeniesienie praw autorskich majatkowych przed wystaniem pracy do
recenzji. Wydawnictwo moze wypowiedzie¢ takg umowe w przypadku recenzji
negatywnej lub odmowy przyjecia pracy do druku przez Rade Wydawnicza.

2. W umowie autorskiej zawarty jest zapis dotyczacy honorarium, jakie przystuguje
autorom/redaktorom naukowym z tytutu wydania ksigzek z wyjatkiem publikacji
zawierajacych osiggniecia stanowigce podstawe postepowania habilitacyjnego lub
doktorskiego oraz z wyjatkiem przeznaczonych do druku wybranych prac dyplomowych
studentéw Uczelni.

3. Wysokos¢ honorarium, tryb jego wyptacania reguluje Rektor w drodze zarzadzenia.

§11
Sprawozdanie z dziatalnosci

1. Do konca stycznia kazdego roku Kierownik Wydawnictwa sktada Rektorowi
sprawozdanie
z dziatalnosci Wydawnictwa za rok ubiegty.

2. Kierownik Wydawnictwa na poczatku kazdego roku w terminie do 15 marca
przedstawia Radzie Wydawniczej roczny plan dziatan Wydawnictwa.

§12
Przepisy koncowe

W sprawach nienormowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy prawa
autorskiego

i praw pokrewnych oraz prawa prasowego.



